
ПЕРЕЧЕНЬ административных процедур, выполняемых Вертелишковским сельским ис-
полнительным комитетом по заявлениям граждан, в соответствии с Указом Президента 
Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, 
осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявле-
ниям граждан» (с изменениями и дополнениями) 

Наименование 
администра-

тивной проце-
дуры 

Документы и (или) сведения, представляе-
мые гражданином для осуществления  

административной процедуры* 

Размер 
платы, 
взима-
емой 
при 
осу-

ществ-
лении 
адми-

нистра-
тивной 
проце-
дуры** 

 
 
 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры. 

Срок 
действия 
справки, 
другого 

докумен-
та (ре-

шения), 
выдава-

емых 
(прини-

маемого) 
при осу-
ществле-
нии ад-
мини-

стратив-
ной про-
цедуры 

 

1 2 3 4 5 

ГЛАВА 1 

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 

1.1. Принятие решения:*** 
1.1.22 о разре-
шении отчуж-
дения жилых 
помещений, 
доли (долей) в 
праве соб-
ственности на 
них, приобре-
тенных с до-
срочным ис-
пользованием 
средств се-
мейного ка-
питала, а 
также жилых 
помещений, 
доли (долей) в 
праве соб-
ственности на 
них, которые 
приобретены 
с использова-
нием креди-
тов, займов 
организаций 
(в том числе 
на основании 
договоров о 
переводе дол-
га, о приеме 
задолженно-
сти по таким 
кредитам, о 
рефинансиро-
вании таких 
кредитов), ес-

заявление 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность, всех членов семьи, сов-
местно проживающих с собственником 
(для несовершеннолетних членов семьи 
при отсутствии у них паспорта или иного 
документа, удостоверяющего личность, – 
свидетельство о рождении) 
 
письменное согласие супруга (супруги), 
иных совершеннолетних членов семьи, 
совместно проживающих с собственником 
и имеющих право владения и пользования 
жилым помещением, а также удостоверен-
ное нотариально письменное согласие от-
сутствующих граждан, за которыми сохра-
няется право владения и пользования жи-
лым помещением 
 
документ, подтверждающий право соб-
ственности на жилое помещение, долю 
(доли) в праве собственности на него 
 
документы, подтверждающие основания 
для отчуждения жилого помещения, доли 
(долей) в праве собственности на него 
до истечения 5 лет со дня государственной 
регистрации права собственности на них 
(переезд в другую местность, расторжение 
брака, смерть собственника жилого поме-
щения и иные) 

бес-
платно 

1 месяц 
со дня пода-
чи заявления 

едино-
временно 
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ли на возврат 
(погашение) 
этих креди-
тов, займов и 
уплату про-
центов за 
пользование 
ими досрочно 
использова-
лись средства 
семейного ка-
питала, до ис-
течения 5 лет 
со дня госу-
дарственной 
регистрации 
права соб-
ственности на 
них 
Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых Вертелишковским сельским ис-
полнительным комитетом (далее – сельисполком), необходимых для осуществления адми-
нистративной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
1.1.5. о приня-
тии на учет 
(восстановле-
нии на учете) 
граждан, нуж-
дающихся в 
улучшении 
жилищных 
условий, о 
внесении из-
менений в со-
став семьи, с 
которым 
гражданин со-
стоит на учете 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий, о 
включении в 
отдельные 
списки учета 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий, о 
разделении 
(объединении) 
очереди, о пе-
реоформлении 
очереди с 
гражданина 
на совершен-
нолетнего 
члена его се-
мьи 

заявление 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность всех совершеннолетних 
граждан, свидетельства о рождении несо-
вершеннолетних детей, принимаемых 
на учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий и (или) состоявших (со-
стоящих) на таком учете, – при принятии 
на учет (восстановлении на учете) граждан, 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, внесении изменений в состав се-
мьи (в случае увеличения состава семьи), 
с которым гражданин состоит на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, включении в отдельные списки 
учета нуждающихся в улучшении жилищ-
ных условий, разделении (объединении) 
очереди, переоформлении очереди 
с гражданина на совершеннолетнего члена 
его семьи 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность всех совершеннолетних 
граждан, остающихся состоять на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий после уменьшения состава се-
мьи, – при внесении изменений в состав 
семьи, с которым гражданин состоит 
на учете нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий (в случае уменьшения со-
става семьи) 
 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное предо-
ставление жилого помещения, – в случае 

бес-
платно 

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

бессроч-
но 
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наличия такого права 
 
сведения о доходе и имуществе каждого 
члена семьи – при принятии на учет нуж-
дающихся в улучшении жилищных усло-
вий (восстановлении на учете) граждан, 
имеющих право на получение жилого по-
мещения социального пользования в зави-
симости от их дохода и имущества 
 
заключение врачебно-консультационной 
комиссии о наличии у гражданина заболе-
ваний, указанных в перечне, определяемом 
Министерством здравоохранения, при 
наличии которых признается невозможным 
его совместное проживание с другими 
гражданами в одной комнате или одноком-
натной квартире, – при принятии граждан 
на учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий по основанию, преду-
смотренному подпунктом 1.7 пункта 1 ста-
тьи 36 Жилищного кодекса Республики Бе-
ларусь 
 
согласие совершеннолетнего члена семьи, 
на которого производится переоформление 
очереди 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте житель-
ства и составе семьи 
 
информация на дату выбытия гражданина из ранее занимаемых жилых помещений в объеме ар-
хивных сведений, содержащихся в справке (справках) о занимаемом в данном населенном пункте 
жилом помещении, месте жительства и составе семьи (в том числе в отношении жилых 
помещений либо их частей, уничтоженных, поврежденных, отчужденных, переведенных в 
нежилые, полученных в результате обмена, раздела), – в случае проживания заявителя и (или) 
членов его семьи в жилом помещении менее 5 лет 
 
сведения обо всех местах жительства из автоматизированной информационной системы ”Учет 
граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства по месту жительства 
и месту пребывания“ (при подаче заявления в г.Минске либо Минском районе) 
 
сведения о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в соответствующем 
населенном пункте, включая сведения об отчуждении этим лицом жилых помещений за послед-
ние 5 лет (в отношении гражданина и членов его семьи по месту подачи заявления о принятии на 
учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (при подаче заявления в г.Минске либо 
населенных пунктах Минского района – о находящихся в собственности гражданина и членов его 
семьи жилых помещениях в г.Минске и населенных пунктах Минского района), – из государ-
ственного информационного ресурса ”Единый государственный регистр недвижимого имуще-
ства, прав на него и сделок с ним“ (далее, если не предусмотрено иное, – ЕГРНИ) 
 
справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий – в случае, если 
супруги зарегистрированы в разных населенных пунктах или разных районах населенного пункта 
решение местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жило-
го помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим 
требованиям – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по 
основанию, предусмотренному в подпункте 1.3 пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса Респуб-
лики Беларусь (далее – Жилищный кодекс) 
 
копии документа об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей организа-
цией – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основа-
нию, предусмотренному в пункте 2 статьи 36 Жилищного кодекса 
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договор найма жилого помещения – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий по основаниям, предусмотренным в подпунктах 1.4 – 1.6 пункта 1 статьи 36 
Жилищного кодекса 
 
договор финансовой аренды (лизинга) жилого помещения – при принятии граждан на учет нуж-
дающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 1.5 
пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса 
 
справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака, если в записи акта о заключе-
нии брака супруги значатся как вступившие в брак впервые, – при принятии граждан на учет 
нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 
1.11 пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса 
 
копия трудового договора (контракта) – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 1.4 пункта 1 статьи 36 
Жилищного кодекса 
 
информация о месте работы (службы), предоставленном лицу из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, по распределению, перераспределению, в связи с трудо-
устройством в счет брони, по направлению, перенаправлению на работу в соответствии с догово-
ром о целевой подготовке специалиста с высшим образованием, специалиста (рабочего) со сред-
ним специальным образованием, рабочего (служащего) с профессионально-техническим образо-
ванием, – из республиканского банка данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро-
дителей (при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий местным 
исполнительным и распорядительным органом по месту работы (службы) по основаниям, преду-
смотренным в пункте 3 статьи 36 Жилищного кодекса)  
 
решение местного исполнительного и распорядительного органа о невозможности вселения де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и де-
тей, оставшихся без попечения родителей, в закрепленное жилое помещение – при принятии 
граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотрен-
ному в абзаце пятом части первой пункта 3 статьи 36 Жилищного кодекса 
 
информация о факте заключения (незаключения) кредитного договора на получение льготного 
кредита на возведение, реконструкцию или приобретение жилого помещения (в том числе в виде 
электронного документа), одноразовой субсидии на указанные цели, а также субсидии на уплату 
части процентов за пользование кредитами, выданными банками на возведение, реконструкцию 
жилых помещений, субсидии на погашение основного долга по этим кредитам – в отношении 
гражданина, принимаемого на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, и совершен-
нолетних членов его семьи при принятии их на такой учет в составе семьи этого граждани-
на******* 
 
сведения об увольнении с военной службы, службы в Следственном комитете, Государственном 
комитете судебных экспертиз, органах внутренних дел, органах финансовых расследований Ко-
митета государственного контроля, органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям по 
возрасту, состоянию здоровья, сокращению штата из органов или подразделений по месту 
увольнения с военной службы (службы) – для подтверждения отнесения гражданина к категории, 
указанной в пункте 5 статьи 38 Жилищного кодекса, при принятии на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий по месту жительства 
 

сведения об отнесении к категории пенсионеров (за исключением случаев, если пенсионное 
обеспечение гражданина осуществляется Министерством обороны, Министерством внутренних 
дел, Министерством по чрезвычайным ситуациям и Комитетом государственной безопасности) – 
из государственной информационной системы социальной защиты (при включении в отдельный 
список учета нуждающихся в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным в 
подпункте 1.10, абзаце четвертом подпункта 1.12 пункта 1 статьи 105 Жилищного кодекса) 
 
информация о принадлежащих конкретному лицу правах на объекты недвижимого имущества – 
из ЕГРНИ (в отношении гражданина и членов его семьи, включаемых в отдельные списки учета 
нуждающихся в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным в подпункте 
1.12 пункта 1 статьи 105 Жилищного кодекса) 
 
данные о смерти или объявлении физического лица умершим (дата смерти, дата объявления фи-
зического лица умершим) – из регистра населения (при принятии решения о внесении изменений 
в состав семьи (в случае уменьшения состава семьи), с которым гражданин состоит на учете нуж-
дающихся в улучшении жилищных условий) 
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Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 

1.1.7. о снятии 
граждан с 
учета нужда-
ющихся в 
улучшении 
жилищных 
условий 

заявление, подписанное гражданином 
и совершеннолетними членами его семьи, 
совместно состоящими на учете нуждаю-
щихся в улучшении жилищных условий 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность всех совершеннолетних 
граждан 
 

бес-
платно 

15 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессроч-
но 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046 
(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
 
1.1.231. о 
направлении 
граждан, со-
стоящих на 
учете нужда-
ющихся в 
улучшении 
жилищных 
условий, для 
заключения 
договоров 
купли-
продажи жи-
лых помеще-
ний, строи-
тельство ко-
торых осу-
ществлялось 
по государ-
ственному за-
казу 

заявление 
 
документы, подтверждающие наличие пра-
ва (внеочередного права) на получение 
государственной поддержки на возведение, 
реконструкцию или приобретение жилых 
помещений (при необходимости подтвер-
ждения указанных фактов) 

бес-
платно 

20 рабочих 
дней после 
приемки жи-
лого дома в 
эксплуата-
цию – в слу-
чае подачи 
заявления до 
приемки жи-
лого дома в 
эксплуата-
цию 
 
20 рабочих 
дней со дня 
подачи заяв-
ления – в 
случае пода-
чи заявления 
после при-
емки жилого 
дома в экс-
плуатацию  

1 месяц  

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
 
информация о правах конкретного физического лица на объекты недвижимого имущества – из 
ЕГРНИ (в отношении гражданина и членов его семьи) 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
1.1.24. о 
предоставле-
нии одноразо-
вой субсидии 
на строитель-
ство (рекон-
струкцию) 
или приобре-
тение жилого 
помещения 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 
 
сведения о доходе и имуществе граждани-
на и членов его семьи 
 
предварительный договор приобретения 
жилого помещения – в случае приобрете-

бес-
платно 

15 дней 
со дня пода-
чи заявле-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов 
и (или) све-
дений 
от других 
государ-

в случае 
предо-
ставле-
ния од-
норазо-
вой суб-
сидии на 
возведе-
ние, ре-
кон-
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ния жилого помещения, за исключением 
жилого помещения, строительство которо-
го осуществлялось по государственному 
заказу 
 
свидетельство (удостоверение) о государ-
ственной регистрации земельного участка 
или государственный акт на право соб-
ственности на землю либо на право пожиз-
ненного наследуемого владения землей – в 
случае возведения, реконструкции од-
ноквартирного, блокированного жилого 
дома 
 
удостоверенное нотариально обязательство 
о неоформлении в собственность занимае-
мого по договору найма жилого помещения 
с последующим его освобождением – в 
случае наличия такого помещения 
 
копия зарегистрированного в установлен-
ном порядке договора купли-продажи жи-
лого помещения – в случае приобретения 
жилого помещения, строительство которо-
го осуществлялось по государственному 
заказу 
 
документ, подтверждающий факт растор-
жения договора создания объекта долевого 
строительства, в том числе в связи с отка-
зом одной из сторон от исполнения такого 
договора, выхода или исключения из чле-
нов организации застройщиков, расторже-
ния договора купли-продажи жилого по-
мещения, изъятия земельного участка, – в 
случае необходимости подтверждения ука-
занных фактов 
 
письменное согласие совершеннолетних 
членов семьи, улучшающих совместно жи-
лищные условия с использованием субси-
дии 

ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

струк-
цию жи-
лого по-
мещения 
– в тече-
ние сро-
ка возве-
дения, 
рекон-
струк-
ции, ого-
воренно-
го в до-
говоре, 
преду-
сматри-
вающем 
возведе-
ние, ре-
кон-
струк-
цию жи-
лого по-
мещения, 
но не бо-
лее 3 лет 
со дня 
перечис-
ления на 
специ-
альный 
счет 
«Субси-
дия» 
в случае 
предо-
ставле-
ния од-
норазо-
вой суб-
сидии на 
приобре-
тение 
жилого 
помеще-
ния, за 
исклю-
чением 
жилого 
помеще-
ния, 
строи-
тельство 
которого 
осу-
ществля-
лось по 
государ-
ственно-
му зака-
зу, – 6 
месяцев 
в случае 
предо-
ставле-
ния од-
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норазо-
вой суб-
сидии на 
приобре-
тение 
жилого 
помеще-
ния, 
строи-
тельство 
которого 
осу-
ществля-
лось по 
государ-
ственно-
му зака-
зу, – до 
наступ-
ления 
срока 
полного 
возврата 
(погаше-
ния) 
льготно-
го креди-
та по 
государ-
ственно-
му заказу 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
 
справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 
 
информация о правах конкретного физического лица на объекты недвижимого имущества – из 
ЕГРНИ (в отношении гражданина и членов его семьи) 
 
сведения из базы данных трудоспособных граждан, не занятых в экономике, предусмотренной в 
абзаце втором пункта 3 Декрета Президента Республики Беларусь от 2 апреля 2015 г. № 3 ”О со-
действии занятости населения“ (далее – Декрет № 3), об отнесении граждан к трудоспособным 
гражданам, не занятым в экономике, предоставляемые постоянно действующими комиссиями, 
созданными районными, городскими исполнительными и распорядительными органами, мест-
ными администрациями в соответствии с пунктом 4 Декрета № 3 (далее – комиссии), по месту 
регистрации, по месту жительства и (или) месту пребывания гражданина и (или) трудоспособных 
членов его семьи 
 
для принятия решения о предоставлении одноразовой субсидии гражданам и членам их се-
мей, улучшающим совместно с ними жилищные условия, относящимся к трудоспособным 
гражданам, не занятым в экономике: 
 
выписки из протоколов заседаний комиссий по месту регистрации, по месту жительства и (или) 
месту пребывания гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи, содержащие решения о 
признании (непризнании) этого гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи трудоспо-
собными гражданами, не занятыми в экономике, находящимися в трудной жизненной ситуации, 
либо не относящимися к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, – в случае, если 
отпали основания для отнесения их к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, на 
дату подачи заявления о предоставлении одноразовой субсидии 
 
заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболевания, дающе-
го ему право на дополнительную площадь жилого помещения (при необходимости) ******* 
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сведения о месте работы по трудовому договору граждан (наименование плательщика обязатель-
ных страховых взносов, дата приема на работу) – из государственного информационного ресурса 
”Реестр индивидуальных лицевых счетов застрахованных лиц в системе индивидуального (пер-
сонифицированного) учета в системе государственного социального страхования“ (на дату пода-
чи заявления)  
 
данные о супруге (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), дата рождения, 
данные о регистрации по месту жительства (место жительства, дата регистрации по месту жи-
тельства), данные о ребенке (детях) (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), 
дата рождения, данные о регистрации по месту жительства (место жительства, дата регистрации 
по месту жительства) – из регистра населения  
 
при предоставлении одноразовой субсидии совершеннолетним молодым гражданам, явля-
ющимся лауреатами специального фонда Президента Республики Беларусь по социальной 
поддержке одаренных учащихся и студентов и (или) специального фонда Президента Рес-
публики Беларусь по поддержке талантливой молодежи: 
 
согласование соответственно Министерства образования или Министерства культуры, содержа-
щее сведения об отнесении к совершеннолетним молодым гражданам, являющимся лауреатами 
специальных фондов Президента Республики Беларусь, и отсутствии факта лишения званий лау-
реатов этих фондов 
 
при предоставлении одноразовой субсидии гражданам, которым были назначены стипен-
дии Президента Республики Беларусь талантливым молодым ученым: 
 
согласование Национальной академии наук Беларуси, содержащее сведения об отнесении к граж-
данам, которым были назначены стипендии Президента Республики Беларусь талантливым мо-
лодым ученым, и отсутствии факта досрочного прекращения их выплаты 
 
при возведении, реконструкции жилых помещений в многоквартирном жилом доме в со-
ставе организации застройщиков, созданной до 1 июня 2025 г., либо в порядке долевого уча-
стия в жилищном строительстве по договору создания объекта долевого строительства с за-
стройщиком, по которому проектная декларация опубликована до 1 июня 2025 г., в допол-
нение к сведениям и документам, указанным в абзацах первом – девятом настоящего пунк-
та, запрашиваются: 
 
выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о включении граж-
данина в состав организации застройщиков либо копия договора создания объекта долевого 
строительства 
 
справка о стоимости возведения, реконструкции жилого помещения в текущих ценах, определен-
ной на основании сметной документации (сметы), выдаваемая организацией застройщиков, за-
стройщиком не позднее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении одноразовой субси-
дии 
 
при возведении, реконструкции одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном 
жилом доме в дополнение к сведениям и документам, указанным в абзацах первом –
девятом настоящего пункта, запрашиваются: 
 
копии документов, подтверждающих наличие у получателя одноразовой субсидии согласованной 
в установленном порядке проектной документации (при наличии) 
 
справка о стоимости возведения, реконструкции одноквартирного жилого дома или квартиры в 
блокированном жилом доме в текущих ценах, определенной на основании сметной документации 
(сметы), и стоимости выполненных работ, закупленных материалов и изделий, выдаваемая под-
рядчиком не позднее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении одноразовой субсидии, 
– при возведении, реконструкции одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жи-
лом доме подрядным способом с выполнением полного объема работ одним подрядчиком 
 
справка о стоимости возведения, реконструкции одноквартирного жилого дома или квартиры в 
блокированном жилом доме в текущих ценах, определенной на основании сметной документации 
(сметы), и стоимости выполненных работ, закупленных материалов и изделий, выдаваемая струк-
турными подразделениями местных исполнительных и распорядительных органов, осуществля-
ющими государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и 
строительной деятельности на территории административно-территориальных единиц, или орга-
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низациями, которым местными исполнительными и распорядительными органами предоставлены 
соответствующие полномочия, не позднее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении 
одноразовой субсидии, – при возведении, реконструкции одноквартирного жилого дома, кварти-
ры в блокированном жилом доме хозяйственным способом либо подрядным способом с привле-
чением нескольких подрядчиков на выполнение различных видов (этапов) работ 
 
при приобретении жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство 
которого осуществлялось по государственному заказу, в дополнение к сведениям и доку-
ментам, указанным в абзацах первом – девятом настоящего пункта, запрашивается: 
 
копия заключения об оценке по определению оценочной стоимости жилого помещения, выдан-
ного организацией по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сде-
лок с ним 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
1.3. Выдача справки: 
1.3.1. о состо-
янии на учете 
нуждающихся 
в улучшении 
жилищных 
условий 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-

платно 

1 рабочий 

день 

6 месяцев 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046 
(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 
 
1.3.2. о зани-
маемом в 
данном насе-
ленном пунк-
те жилом по-
мещении, ме-
сте житель-
ства и составе 
семьи 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-

платно 

1 рабочий 

день 

6 месяцев 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474047 (каб.2) 
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор  сельисполкома, на время отсутствия стар-
шего инспектора. тел. 474043 (каб.5) 
1.3.5. о по-
следнем месте 
жительства 
наследодателя 
и составе его 
семьи на день 
смерти 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность наследника 

бес-

платно 

1 рабочий 

день 

бессрочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046 
(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 

1.3.7. о начис-
ленной жи-
лищной квоте 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-

платно 

10 дней со 

дня обраще-

ния 

бессрочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
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1.3.9. о предо-
ставлении 
(непредостав-
лении) одно-
разовой суб-
сидии на 
строительство 
(реконструк-
цию) или 
приобретение 
жилого поме-
щения 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-
платно 

в день обра-
щения 

6 меся-
цев 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
1.3.10. под-
тверждающей 
право соб-
ственности 
умершего 
гражданина 
на жилой дом, 
жилое изоли-
рованное по-
мещение с хо-
зяйственными 
и иными по-
стройками 
или без них, 
сведения о ко-
торых внесе-
ны в похозяй-
ственную кни-
гу сельского 
(поселкового) 
исполнитель-
ного и распо-
рядительного 
органа до 8 
мая 2003г., но 
которые не за-
регистриро-
ваны в терри-
ториальных 
организациях 
по государ-
ственной ре-
гистрации не-
движимого 
имущества, 
прав на него и 
сделок с ним 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-
платно 

в день обра-
щения 

бессроч-
но 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 
1.3.11. о том, 
что в уста-
новленный 
законодатель-
ством для 
принятия 
наследства 
срок наслед-

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 
 
свидетельство о смерти наследодателя 

бес-
платно 

5 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессроч-
но  



1 2 3 4 5 
ник пользо-
вался наслед-
ственным 
имуществом, 
принял меры 
к его сохране-
нию, обраба-
тывал зе-
мельный уча-
сток, произ-
водил теку-
щий ремонт и 
т.д. 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 

1.8. Регистра-
ция договора 
найма (арен-
ды) жилого 
помещения 
частного жи-
лищного фон-
да и дополни-
тельных со-
глашений к 
нему 
 

 
заявление, подписанное собственником 
жилого помещения частного жилищного 
фонда и участниками общей долевой соб-
ственности на жилое помещение 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность собственника жилого поме-
щения частного жилищного фонда и нани-
мателя жилого помещения частного жи-
лищного фонда (для иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым предостав-
лена дополнительная защита в Республике 
Беларусь, в случае отсутствия у них пас-
порта иностранного гражданина или лица 
без гражданства либо иного документа, его 
заменяющего, предназначенного 
для выезда за границу и выданного соот-
ветствующим органом государства граж-
данской принадлежности либо обычного 
места жительства иностранного граждани-
на или лица без гражданства либо между-
народной организацией (далее – документ 
для выезда за границу) и иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которые 
ходатайствуют о предоставлении статуса 
беженца, дополнительной защиты или 
убежища в Республике Беларусь, – свиде-
тельство о предоставлении дополнительной 
защиты в Республике Беларусь или свиде-
тельство о регистрации ходатайства о 
предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в Республике 
Беларусь соответственно) 
 
три экземпляра договора найма (аренды) 
или дополнительного соглашения к нему 
технический паспорт – в случае его оформ-
ления до 1 января 2023 г. 

бес-
платно 

2 дня со дня 
подачи заяв-
ления 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на изолированное помещение или капитальное строение – из ЕГРНИ 
 
технический паспорт на жилое помещение – из реестра характеристик недвижимого имущества 
(в случае оформления технического паспорта после 1 января 2023 г.) 
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решение местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении предоставления 
жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного 
фонда или договору аренды жилого помещения, возведенного, реконструированного или 
приобретенного с привлечением льготного кредита либо возведенного, реконструированного или 
приобретенного с использованием субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом 
(субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение 
основного долга по кредиту), выданным банками на их возведение, реконструкцию или приоб-
ретение в установленном порядке (при необходимости) 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    
1.9. Регистра-
ция договоров 
купли прода-
жи, мены, да-
рения нахо-
дящихся в 
сельской 
местности 
******** и 
эксплуатиру-
емых до 8 мая 
2003г. одно-
квартирного, 
блокирован-
ного жилого 
дома с хозяй-
ственными и 
иными по-
стройками 
или без них, 
квартиры в 
блокирован-
ном жилом 
доме (доли в 
праве соб-
ственности на 
них) (далее 
для целей 
настоящего 
пункта–жилой 
дом), не заре-
гистрирован-
ных в терри-
ториальной 
организации 
по государ-
ственной ре-
гистрации не-
движимого 
имущества, 
прав на него и 
сделок с ним 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность сторон договора 
 
3 экземпляра договора купли-продажи, ме-
ны, дарения жилого дома 
 
копия судебного постановления, свиде-
тельство о праве на наследство или свиде-
тельство о праве собственности на доли 
в имуществе, нажитом супругами в период 
брака, подтверждающие право собственно-
сти на жилой дом 

бес-
платно 

15 дней 
со дня пода-
чи заявле-
ния, 
а в случае 
запроса до-
кументов 
и (или) све-
дений 
от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
 
справка об отсутствии в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него 
и сделок с ним сведений в отношении недвижимого имущества 
 
сведения об уплате лицом, отчуждающим жилой дом, налогов, сборов (пошлин), связанных с 
нахождением в собственности жилого дома 
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Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 

1.13. Реги-
страция 
письменных 
соглашений о 
признании 
членом семьи 
и письменных 
соглашений о 
порядке поль-
зования жи-
лым помеще-
нием, а также 
дополнитель-
ных соглаше-
ний к ним 
(расторжения 
соглашений) 

заявление 
 
три экземпляра письменного соглашения о 
признании членом семьи и (или) письмен-
ного соглашения о порядке пользования 
жилым помещением или дополнительных 
соглашений к ним 
 
документы, подтверждающие степень род-
ства (свидетельство о заключении брака, 
свидетельство о рождении)  
 
для собственников жилого помещения: 
 
письменное согласие совершеннолетних 
членов, бывших членов семьи собственни-
ка, проживающих совместно с ним и име-
ющих долю в праве собственности на это 
жилое помещение 
 
письменное согласие всех участников об-
щей долевой собственности на жилое по-
мещение – при предоставлении права вла-
дения и пользования жилым помещением 
членам семьи одного из участников общей 
долевой собственности на жилое помеще-
ние, за исключением супруга (супруги), де-
тей и родителей 
 
письменное согласие совершеннолетних 
членов семьи члена организации застрой-
щиков, проживающих совместно с ним, – 
для членов организации застройщиков, не 
являющихся собственниками жилых по-
мещений 
 
для нанимателей жилого помещения: 
 
 
письменное согласие членов, бывших чле-
нов семьи нанимателя, проживающих сов-
местно с ним, письменное согласие других 
нанимателей жилого помещения, если оно 
предоставлено по договору найма жилого 
помещения нескольким нанимателям 
 
копия извещения о расторжении письмен-
ного соглашения о признании членом се-
мьи и (или) письменного соглашения о по-
рядке пользования жилым помещением и 
письменное подтверждение его направле-
ния – для регистрации расторжения пись-
менных соглашений путем одностороннего 
отказа от их исполнения 

бес-
платно 

2 дня со дня 
подачи заяв-
ления 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
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информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях 
(обременениях) прав на изолированное помещение или капитальное строение – из ЕГРНИ 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    

ГЛАВА 2 

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 
2.37. Выдача 
справки о ме-
сте захороне-
ния родствен-
ников 

заявление бес-
платно 

5 дней со 
дня подачи 
заявления 

бессроч-
но 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 

2.371. Предо-
ставление 
участков для 
захоронения 

заявление лица, взявшего на себя организа-
цию погребения умершего (погибшего) 
 
свидетельство о смерти или врачебное сви-
детельство о смерти (мертворождении)  

бес-
платно 
(в отно
шении 
участ-
ков 
для зах
ороне-
ния, 
преду-
смот-
ренных 
частью 
второй 
ста-
тьи 35 
Закона 
Респуб-
лики 
Бела-
русь 
от 12 но
ября 
2001 г. 
№ 55-З 
«О погр
ебении 
и похор
онном 
деле») 

1 день со дня 
подачи заяв-
ления 

бессроч-
но  

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 

ГЛАВА 5 
РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ 

5.1. Регистра-
ция рождения 
 

 
заявление 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность родителей (родителя), 
заявителя (за исключением иностранных 
граждан и лиц без гражданства, ходатай-
ствующих о предоставлении статуса бе-
женца, дополнительной защиты или убе-
жища в Республике Беларусь, и иностран-

бес-
платно 

2 дня со дня 
подачи заяв-
ления, при 
торжествен-
ной реги-
страции 
рождения – 
3 дня, при 
одновремен-
ной реги-

бессроч-
но 
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ных граждан и лиц без гражданства, кото-
рым предоставлена дополнительная защита 
в Республике Беларусь) 
 
свидетельство о регистрации ходатайства о 
предоставлении статуса бежен-
ца, дополнительной защиты или убежища в 
Республике Беларусь – для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, ходатай-
ствующих о предоставлении статуса бе-
женца, дополнительной защиты или убе-
жища в Республике Беларусь 
 
свидетельство о предоставлении дополни-
тельной защиты в Республике Беларусь – 
для иностранных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлена дополни-
тельная защита в Республике Беларусь 
 
медицинская справка о рождении либо ко-
пия решения суда об установлении факта 
рождения 
 
документ, являющийся основанием для за-
писи сведений об отце ребенка в записи ак-
та о рождении (совместное заявление роди-
телей ребенка, не состоящих в браке между 
собой, копия решения суда об установле-
нии отцовства), – в случае, если родители 
ребенка не состоят в браке между собой 
 
заявление матери ребенка, подтверждаю-
щее, что ее супруг, бывший супруг не яв-
ляется отцом ребенка, паспорт или иной 
документ, удостоверяющий личность фак-
тического отца ребенка, заявление супруга, 
бывшего супруга матери ребенка, подтвер-
ждающее, что он не является отцом ребен-
ка, совместное заявление матери и факти-
ческого отца ребенка о регистрации уста-
новления отцовства – в случае регистрации 
рождения ребенка у матери, заявляющей, 
что ее супруг, бывший супруг не является 
отцом ребенка 
 
документ, подтверждающий заключение 
брака между родителями ребенка, – 
в случае, если брак заключен за пределами 
Республики Беларусь 
 
документ, подтверждающий прекращение 
брака или признание его недействительным 
между родителями ребенка (за исключени-
ем документов, выданных органом загса 
Республики Беларусь), – в случае, если со 
дня прекращения брака или признания его 
недействительным до рождения ребенка 
прошло не более 10 месяцев 

страции 
рождения, 
установле-
ния отцов-
ства и за-
ключения 
брака – в 
день реги-
страции за-
ключения 
брака, а в 
случае за-
проса сведе-
ний и (или) 
документов 
от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 
5.2. Регистра-
ция заключе-
ния брака 

совместное заявление лиц, вступающих в 
брак 
 

1 базо-
вая ве-
личина 

3 месяца со 
дня подачи 
заявления 

бессроч-
но 
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паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность лиц, вступающих в брак 
 
заявление о снижении брачного возраста, 
решение органов опеки и попечительства 
либо копия решения суда об объявлении 
несовершеннолетнего полностью дееспо-
собным (эмансипация), медицинская 
справка о состоянии здоровья (подтвер-
ждающая беременность) лица, вступающе-
го в брак, – для лица, не достигшего 18-
летнего возраста 
 
заявление лиц, вступающих в брак, о со-
кращении срока заключения брака с указа-
нием особых обстоятельств, по которым 
необходимо сокращение срока заключения 
брака, и документы, являющиеся основа-
нием для сокращения данного срока, – в 
случае сокращения срока заключения брака 
 
заявление лиц, вступающих в брак, с ука-
занием уважительных причин, по которым 
они не могут прибыть в орган загса для ре-
гистрации заключения брака, – в случае ре-
гистрации заключения брака вне помеще-
ния органа загса 
 
копия решения суда об установлении факта 
состояния в фактических брачных отноше-
ниях, возникших до 8 июля 1944 г., – в 
случае регистрации заключения брака на 
основании такого решения суда 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 
 
помимо указанных документов лицами, 
вступающими в брак, представляются: 
 
гражданами Республики Беларусь: 
 
вид на жительство, выданный компетент-
ным органом государства постоянного 
проживания, – в случае, если гражданин 
Республики Беларусь постоянно проживает 
за пределами Республики Беларусь 
 
документ об отсутствии зарегистрирован-
ного брака с другим лицом, выданный 
компетентным органом государства посто-
янного проживания, – в случае, если граж-
данин Республики Беларусь постоянно 
проживает за пределами Республики Бела-
русь 
 
документы, подтверждающие прекращение 
предыдущего брака (за исключением доку-
ментов, выданных органом загса Республи-
ки Беларусь), – в случае прекращения бра-
ка 
 
иностранными гражданами и лицами без 
гражданства (за исключением иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца, дополни-

за реги-
стра-
цию за-
ключе-
ния 
брака, 
вклю-
чая вы-
дачу 
свиде-
тель-
ства 
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тельная защита или убежище в Республике 
Беларусь): 
 
документ об отсутствии зарегистрирован-
ного брака с другим лицом, выданный 
компетентным органом государства посто-
янного проживания иностранного гражда-
нина, лица без гражданства (срок действия 
данного документа – 6 месяцев)  
 
документ об отсутствии зарегистрирован-
ного брака с другим лицом, выданный 
компетентным органом государства граж-
данской принадлежности иностранного 
гражданина, – в случае, если иностранный 
гражданин не проживает на территории 
государства гражданской принадлежности 
(срок действия данного документа – 6 ме-
сяцев) 
 
документ, подтверждающий прекращение 
предыдущего брака, выданный компетент-
ным органом государства, на территории 
которого прекращен брак, – в случае пре-
кращения брака 
 
иностранными гражданами и лицами без 
гражданства, которым предоставлены ста-
тус беженца, дополнительная защита или 
убежище в Республике Беларусь: 
 
документ, подтверждающий прекращение 
предыдущего брака, выданный компетент-
ным органом государства, на территории 
которого прекращен брак (за исключением 
документов, выданных органом загса Рес-
публики Беларусь), – в случае прекращения 
брака 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 

5.3. Регистра-
ция установ-
ления отцов-
ства 
 

совместное заявление родителей об уста-
новлении отцовства либо заявление о реги-
страции установления отцовства на осно-
вании решения суда об установлении от-
цовства 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность заявителей (заявителя) 
 
свидетельство о рождении ребенка – в слу-
чае, если регистрация рождения ребенка 
была произведена ранее 
 
письменное согласие совершеннолетнего 
лица, в отношении которого производится 
регистрация установления отцовства, – в 
случае регистрации установления отцов-
ства в отношении лица, достигшего совер-
шеннолетия 
 
копия решения суда об установлении от-
цовства – в случае регистрации установле-
ния отцовства по решению суда 

бес-
платно 

2 дня со дня 
подачи заяв-
ления, при 
одновремен-
ной торже-
ственной ре-
гистрации 
рождения и 
регистрации 
установле-
ния отцов-
ства – 3 дня, 
при одно-
временной 
регистрации 
рождения, 
установле-
ния отцов-
ства и за-
ключения 
брака – в 
день реги-
страции за-

бессроч-
но 
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ключения 
брака, при 
подаче сов-
местного за-
явления до 
рождения 
ребенка – в 
день реги-
страции 
рождения 
ребенка, а в 
случае за-
проса сведе-
ний и (или) 
документов 
от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
– 1 месяц 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 

5.5. Регистра-
ция смерти 
 

заявление 
 
паспорта или иные документы, удостове-
ряющие личность умершего (при их нали-
чии) и заявителя (за исключением ино-
странных граждан и лиц без гражданства, 
ходатайствующих о предоставлении стату-
са беженца, дополнительной защиты или 
убежища в Республике Беларусь, и ино-
странных граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлена дополнительная 
защита в Республике Беларусь) 
 
 
свидетельства умершего (при их наличии) 
и заявителя о регистрации ходатайства о 
предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в Республике 
Беларусь – для иностранных граждан и лиц 
без гражданства, ходатайствующих о 
предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в Республике 
Беларусь 
 
врачебное свидетельство о смерти (мертво-
рождении) либо копия решения суда об 
установлении факта смерти или объявле-
нии гражданина умершим 
 
документ специализированной организа-
ции, осуществившей погребение умершего, 
– в случае регистрации смерти по месту за-
хоронения умершего 
 

военный билет умершего – в случае реги-
страции смерти военнослужащих 

бес-
платно 

в день пода-
чи заявле-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов 
и (или) све-
дений от 
других госу-
дарственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

бессроч-
но 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 
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5.13. Выдача 
справок о 
рождении, о 
смерти 
 

паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 

бес-
платно 

в день обра-
щения, но не 
ранее дня 
регистрации 
рождения, 
смерти 

бессроч-
но 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 

ГЛАВА 6 
ОБРАЗОВАНИЕ 

6.6. Постанов-
ка на учет де-
тей в целях 
получения 
ими до-
школьного 
образования, 
специального 
образования 
на уровне до-
школьного 
образования  
 

заявление по форме, установленной Мини-
стерством образования 
 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность законного представителя ре-
бенка 
 
 
свидетельство о рождении ребенка (при его 
наличии – для детей, являющихся несо-
вершеннолетними иностранными гражда-
нами и лицами без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца, дополни-
тельная защита или убежище в Республике 
Беларусь либо которые ходатайствуют о 
предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в Республике 
Беларусь) 

бес-
платно  

1 рабочий 
день 

до полу-
чения 
направ-
ления в 
учре-
ждение 
образо-
вания 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474047 (каб.2) 
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор  сельисполкома, на время отсутствия стар-
шего инспектора. тел. 474043 (каб.5) 
6.7. Выдача 
направления 
в учреждение 
образования 
для освоения 
содержания 
образователь-
ной програм-
мы дошколь-
ного образо-
вания, обра-
зовательной 
программы 
специального 
образования 
на уровне до-
школьного 
образования, 
образователь-
ной програм-
мы специаль-
ного образо-
вания на 
уровне до-
школьного 
образования 
для лиц с ин-
теллектуаль-
ной недоста-
точностью 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность законного представителя ре-
бенка 
 
свидетельство о рождении ребенка (при его 
наличии – для детей, являющихся несо-
вершеннолетними иностранными гражда-
нами и лицами без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца, дополни-
тельная защита или убежище в Республике 
Беларусь либо которые ходатайствуют о 
предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в Республике 
Беларусь) 
 
 
заключение врачебно-консультационной 
комиссии – в случае направления ребенка 
в санаторный детский сад, санаторную 
группу, санаторную группу интегрирован-
ного обучения и воспитания, санаторную 
специальную группу учреждения образо-
вания 
 
заключение государственного центра кор-
рекционно-развивающего обучения 
и реабилитации – в случае направления ре-
бенка в специальный детский сад, группу 

бес-
платно 

3 рабочих 
дня 

15 дней 
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интегрированного обучения и воспитания, 
санаторную группу интегрированного обу-
чения и воспитания, специальную группу, 
санаторную специальную группу учрежде-
ния образования 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474047 (каб.2) 
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор  сельисполкома, на время отсутствия стар-
шего инспектора. тел. 474043 (каб.5) 

ГЛАВА 11 
ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

11.1.1. Выдача 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь,  
достигшему 
14-летнего 
возраста  
 
 

заявление 
 
свидетельство (документ) о рождении за-
явителя 
 
документ для выезда за границу (при его 
наличии) – при приобретении гражданства 
Республики Беларусь 
 
вид на жительство (при его наличии) – при 
приобретении гражданства Республики Бе-
ларусь 
 
4 цветные фотографии заявителя, соответ-
ствующие его возрасту, размером 
40 x 50 мм (одним листом) 
 
документы, необходимые для регистрации 
по месту жительства, указанные 
в пункте 13.1 настоящего перечня (для 
граждан, постоянно проживающих 
в Республике Беларусь, не имеющих реги-
страции по месту жительства) 
 
свидетельство о рождении ребенка заяви-
теля – в случае, если заявитель имеет ре-
бенка, не достигшего 18-летнего возраста 
 
свидетельство (документ) о заключении 
брака – в случае, если заявитель состоит 
в браке 
 
письменное ходатайство организации, 
имеющей право осуществлять за счет ино-
странной безвозмездной помощи деятель-
ность, связанную с оздоровлением детей 
за рубежом, – для несовершеннолетних 
в возрасте от 14 до 18 лет из состава общих 
и специальных организованных групп де-
тей, выезжающих на оздоровление 
за рубеж, в случае выдачи им паспорта 
 
копия решения комиссии по направлению 
граждан Республики Беларусь за пределы 
республики для получения медицинской 
помощи при Министерстве здравоохране-
ния о направлении несовершеннолетнего 
в возрасте от 14 до 18 лет за пределы рес-
публики для получения медицинской по-
мощи – для несовершеннолетних, направ-
ляемых за пределы республики для полу-
чения медицинской помощи, в случае вы-
дачи им паспорта в первоочередном поряд-
ке 

бес-
платно 
– для 
граж-
дан 
Респуб-
лики 
Бела-
русь, 
нахо-
дящих-
ся на 
полном 
госу-
дар-
ствен-
ном 
обеспе-
чении 
 
1 базо-
вая ве-
личина 
– для 
иных 
граж-
дан 
Респуб-
лики 
Бела-
русь 
 
1 базо-
вая ве-
личина 
– до-
полни-
тельно 
за вы-
дачу 
паспор-
та в 
уско-
ренном 
порядке 
 
2 базо-
вые ве-
личины 
– до-
полни-
тельно 
за вы-
дачу 

7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
для несо-
вершенно-
летних из 
состава об-
щих и спе-
циальных 
организо-
ванных 
групп детей, 
выезжающих 
на оздоров-
ление за ру-
беж, а также 
несовершен-
нолетних, 
направляе-
мых за пре-
делы рес-
публики для 
получения 
медицинской 
помощи 
 
1 месяц со 
дня подачи 
заявления – 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 
 
15 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае вы-
дачи паспор-
та в уско-
ренном по-
рядке 
 
7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае вы-
дачи паспор-
та в срочном 
порядке в 
подразделе-
ниях по 
гражданству 
и миграции, 

10 лет – 
для 
граждан 
Респуб-
лики Бе-
ларусь, 
не достиг
ших 64-
летнего 
возраста 
 
до до-
стиже-
ния 100-, 
125-
летнего 
возрас-
та – для 
граждан 
Респуб-
лики Бе-
ларусь, 
достиг-
ших со-
ответ-
ственно 
64-, 99-
летнего 
возраста 
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справка военного комиссариата (его 
обособленного подразделения), органа гос-
ударственной безопасности об отношении 
к воинской обязанности – для граждан Рес-
публики Беларусь мужского пола 
в возрасте от 18 до 27 лет, за исключением 
граждан Республики Беларусь, оформив-
ших выезд для постоянного проживания 
(оформивших постоянное проживание) 
за пределами Республики Беларусь и (или) 
состоящих на постоянном консульском 
учете 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

паспор-
та в 
сроч-
ном по-
рядке 

расположен-
ных 
в г. Минске 
и областных 
центрах 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    

11.1.2. Выдача 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь, не 
достигшему 
14-летнего 
возраста 

законный представитель несовершеннолет-
него гражданина Республики Беларусь 
представляет: 
 
заявление 
 
свидетельство (документ) о рождении 
несовершеннолетнего 
 
документ для выезда за границу несовер-
шеннолетнего (при его наличии) – при 
приобретении гражданства Республики Бе-
ларусь 
 
вид на жительство несовершеннолетнего 
(при его наличии) – при приобретении 
гражданства Республики Беларусь 
 
4 цветные фотографии заявителя, соответ-
ствующие его возрасту, размером 
40 x 50 мм (одним листом) 
 
документы, необходимые для регистрации 
по месту жительства несовершеннолетнего, 
указанные в пункте 13.1 настоящего переч-
ня (для граждан, постоянно проживающих 
в Республике Беларусь, не имеющих реги-
страции по месту жительства) 
 
письменное ходатайство организации, 
имеющей право осуществлять за счет ино-
странной безвозмездной помощи деятель-
ность, связанную с оздоровлением детей 
за рубежом, – для несовершеннолетних 
из состава общих и специальных организо-
ванных групп детей, выезжающих 
на оздоровление за рубеж, в случае выдачи 
им паспорта 
 
копия решения комиссии по направлению 
граждан Республики Беларусь за пределы 
республики для получения медицинской 
помощи при Министерстве здравоохране-
ния о направлении несовершеннолетнего 
за пределы республики для получения ме-

бес-
платно 
 
1 базо-
вая ве-
личи-
на – до-
полни-
тельно 
за вы-
дачу 
паспор-
та в 
уско-
ренном 
порядке 
 
2 базо-
вые ве-
личи-
ны – 
допол-
нитель-
но за 
выдачу 
паспор-
та в 
сроч-
ном по-
рядке 

7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
для несо-
вершенно-
летних из 
состава об-
щих и спе-
циальных 
организо-
ванных 
групп детей, 
выезжающих 
на оздоров-
ление за ру-
беж, а также 
несовершен-
нолетних, 
направляе-
мых за пре-
делы рес-
публики для 
получения 
медицинской 
помощи 
 
1 месяц со 
дня подачи 
заявления – 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 
 
15 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае вы-
дачи паспор-
та в уско-
ренном по-
рядке 
 
7 дней со 
дня подачи 

5 лет 
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дицинской помощи – для несовершенно-
летних, направляемых за пределы респуб-
лики для получения медицинской помощи, 
в случае выдачи им паспорта 
в первоочередном порядке 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

заявления – 
в случае вы-
дачи паспор-
та в срочном 
порядке в 
подразделе-
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен-
ных 
в г. Минске 
и областных 
центрах 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)   

11.2.1. Обмен 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь,  
достигшему 
14-летнего 
возраста 

заявление 
 
паспорт, подлежащий обмену 
 
4 цветные фотографии заявителя, соответ-
ствующие его возрасту, размером 
40 x 50 мм (одним листом) 
 
документы, необходимые для регистрации 
по месту жительства, указанные 
в пункте 13.1 настоящего перечня (в случае 
переезда гражданина Республики Беларусь, 
ранее постоянно проживавшего 
за пределами Республики Беларусь, 
на постоянное жительство в Республику 
Беларусь, отказа гражданина Республики 
Беларусь, получившего паспорт для посто-
янного проживания за пределами Респуб-
лики Беларусь, от выезда на постоянное 
проживание за пределы Республики Бела-
русь) 
 
свидетельство (документ) о рождении ре-
бенка заявителя – в случае, если заявитель 
имеет ребенка, не достигшего 18-летнего 
возраста 
 
документы, подтверждающие внесение из-
менений, исправлений (при необходимо-
сти): 
 
свидетельство (документ) о рождении за-
явителя 
 
свидетельство (документ) о заключении 
брака – в случае, если заявитель состоит 
в браке 
 
свидетельство (документ) о расторжении 
брака либо копия решения суда 
о расторжении брака – в случае расторже-
ния заявителем брака 
свидетельство (документ) о смерти либо 
копия решения суда об объявлении граж-
данина (гражданки) умершим (умершей) – 
в случае смерти супруга (супруги) заявите-
ля 

 
бес-
платно 
– для 
граж-
дан 
Респуб-
лики 
Бела-
русь, 
нахо-
дящих-
ся на 
полном 
госу-
дар-
ствен-
ном 
обеспе-
чении 
 
1 базо-
вая ве-
личина 
– для 
иных 
граж-
дан 
Респуб-
лики 
Бела-
русь 
 
1 базо-
вая ве-
личина 
– до-
полни-
тельно 
за об-
мен 
паспор-
та в 
уско-
ренном 
порядке 
 

7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
для несо-
вершенно-
летних из 
состава об-
щих и спе-
циальных 
организо-
ванных 
групп детей, 
выезжающих 
на оздоров-
ление за ру-
беж, а также 
несовершен-
нолетних, 
направляе-
мых за пре-
делы рес-
публики для 
получения 
медицинской 
помощи 
 
1 месяц со 
дня подачи 
заявления – 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 
 
15 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае вы-
дачи паспор-
та в уско-
ренном по-
рядке 
 
7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае вы-

10 лет – 
для граж
дан Рес-
публики 
Бела-
русь, не 
достиг-
ших 64-
летнего 
возраста 
 
до до-
стиже-
ния 100-, 
125-
летнего 
возрас-
та – 
для граж
дан Рес-
публики 
Бела-
русь, до-
стигших 
соответ-
ственно 
64-, 99-
летнего 
возраста 
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свидетельство (документ) о перемене име-
ни – в случае перемены заявителем фами-
лии, собственного имени, отчества 
 
письменное ходатайство организации, 
имеющей право осуществлять за счет ино-
странной безвозмездной помощи деятель-
ность, связанную с оздоровлением детей 
за рубежом, – для несовершеннолетних 
в возрасте от 14 до 18 лет из состава общих 
и специальных организованных групп де-
тей, выезжающих на оздоровление 
за рубеж, в случае обмена паспорта 
 
копия решения комиссии по направлению 
граждан Республики Беларусь за пределы 
республики для получения медицинской 
помощи при Министерстве здравоохране-
ния о направлении несовершеннолетнего 
в возрасте от 14 до 18 лет за пределы рес-
публики для получения медицинской по-
мощи – для несовершеннолетних, направ-
ляемых за пределы республики для полу-
чения медицинской помощи, в случае об-
мена паспорта в первоочередном порядке 
 
 
справка военного комиссариата (его 
обособленного подразделения), органа гос-
ударственной безопасности об отношении 
к воинской обязанности – для граждан Рес-
публики Беларусь мужского пола 
в возрасте от 18 до 27 лет, за исключением 
граждан Республики Беларусь, оформив-
ших выезд для постоянного проживания 
(оформивших постоянное проживание) 
за пределами Республики Беларусь и (или) 
состоящих на постоянном консульском 
учете 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

2 базо-
вые ве-
личины 
– до-
полни-
тельно 
за об-
мен 
паспор-
та в 
сроч-
ном по-
рядке 

дачи паспор-
та в срочном 
порядке в 
подразделе-
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен-
ных 
в г. Минске 
и областных 
центрах 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)   

11.2.2. Обмен 
паспорта 
гражданину 
Республики 
Беларусь, не 
достигшему 
14-летнего 
возраста 

 
законный представитель несовершеннолет-
него гражданина Республики Беларусь 
представляет: 
 
заявление 
 
паспорт, подлежащий обмену 
 
4 цветные фотографии заявителя, соответ-
ствующие его возрасту, размером 
40 x 50 мм (одним листом) 
 
свидетельство (документ) о рождении 
несовершеннолетнего – при необходимости 
внесения изменений 
 
письменное ходатайство организации, 
имеющей право осуществлять за счет ино-

 
бес-
платно 
 
1 базо-
вая ве-
личи-
на – до-
полни-
тельно 
за об-
мен 
паспор-
та в 
уско-
ренном 
порядке 
 
2 базо-

7 дней со 
дня подачи 
заявле-
ния   для 
несовершен-
нолетних из 
состава об-
щих и спе-
циальных 
организо-
ванных 
групп детей, 
выезжающих 
на оздоров-
ление за ру-
беж, а также 
несовершен-
нолетних, 
направляе-

5 лет 
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странной безвозмездной помощи деятель-
ность, связанную с оздоровлением детей 
за рубежом, – для несовершеннолетних 
из состава общих и специальных организо-
ванных групп детей, выезжающих 
на оздоровление за рубеж, в случае обмена 
паспорта 
 
копия решения комиссии по направлению 
граждан Республики Беларусь за пределы 
республики для получения медицинской 
помощи при Министерстве здравоохране-
ния о направлении несовершеннолетнего 
за пределы республики для получения ме-
дицинской помощи – для несовершенно-
летних, направляемых за пределы респуб-
лики для получения медицинской помощи, 
в случае обмена паспорта 
в первоочередном порядке 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

вые ве-
личи-
ны – 
допол-
нитель-
но за 
обмен 
паспор-
та в 
сроч-
ном по-
рядке 

мых за пре-
делы рес-
публики для 
получения 
медицинской 
помощи 
 
1 месяц со 
дня подачи 
заявления – 
для иных 
граждан 
Республики 
Беларусь 
 
15 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае об-
мена паспор-
та в уско-
ренном по-
рядке 
 
7 дней со 
дня подачи 
заявления – 
в случае об-
мена паспор-
та в срочном 
порядке в 
подразделе-
ниях по 
гражданству 
и миграции, 
расположен-
ных в г. 
Минске и 
областных 
центрах 
 
 
 
 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    

ГЛАВА 13 
РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И 

МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ 
13.1. Реги-
страция по 
месту житель-
ства граждан 
Республики 
Беларусь, 
иностранных 
граждан и лиц 
без граждан-
ства, посто-
янно прожи-
вающих в 
Республике 
Беларусь  

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 
 
свидетельство о рождении – для лиц, не 
достигших 14-летнего возраста и не имею-
щих паспортов и иных документов, удо-
стоверяющих личность (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежи-
ще в Республике Беларусь, – при его нали-
чии) 
 

бес-
плат-
но – для 
несо-
вер-
шенно-
летних, 
а также 
физиче-
ских 
лиц, 
прожи-
вающих 
в госу-

3 рабочих 
дня со дня 
подачи заяв-
ления 

бессроч-
но 
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 документ, являющийся основанием для ре-

гистрации по месту жительства 
 
военный билет или временное удостовере-
ние (удостоверение призывника) с отмет-
кой о постановке на воинский учет по но-
вому месту жительства – для военнообя-
занных (призывников) 
 
свидетельство о смерти (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежи-
ще в Республике Беларусь, – при его нали-
чии), либо его копия, засвидетельствован-
ная нотариально, либо справка органа 
загса, содержащая сведения из записи акта 
о смерти (в случае смерти одного из закон-
ных представителей), либо копия решения 
суда о лишении родительских прав, об от-
мене усыновления (удочерения), о призна-
нии гражданина недееспособным, безвест-
но отсутствующим или об объявлении 
гражданина умершим, либо справка органа 
загса, содержащая сведения из записи акта 
о рождении, если запись о родителях ре-
бенка произведена в соответствии со стать-
ей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке 
и семье, либо копия постановления (опре-
деления) суда, органа уголовного пресле-
дования об объявлении розыска граждани-
на – для несовершеннолетних, которые 
имеют одного законного представителя 
 
письменное согласие одного из законных 
представителей несовершеннолетнего на 
его регистрацию по месту жительства дру-
гого законного представителя, удостове-
ренное в установленном порядке, либо ко-
пия (выписка из) решения суда, Соглаше-
ния о детях, определяющих, с кем из за-
конных представителей будет проживать 
несовершеннолетний, – для регистрации 
несовершеннолетнего по месту жительства 
одного из его законных представителей в 
случае, если законные представители заре-
гистрированы не по одному месту житель-
ства, за исключением случаев, когда закон-
ный представитель несовершеннолетнего 
не зарегистрирован по месту жительства на 
территории Республики Беларусь либо яв-
ляется иностранным гражданином или ли-
цом без гражданства, постоянно не прожи-
вающим в Республике Беларусь 
 
письменное согласие законных представи-
телей несовершеннолетнего на его реги-
страцию не по месту их жительства, удо-
стоверенное в установленном порядке, – 
для регистрации несовершеннолетнего в 
возрасте от 14 до 18 лет не по месту жи-
тельства его законных представителей, за 
исключением случаев, когда законный 
представитель несовершеннолетнего не за-
регистрирован по месту жительства на тер-
ритории Республики Беларусь либо являет-
ся иностранным гражданином или лицом 

дар-
ствен-
ных 
стацио-
нарных 
органи-
зациях 
соци-
ального 
обслу-
жива-
ния 
 
0,5 ба-
зовой 
величи-
ны – 
для 
других 
лиц 
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без гражданства, постоянно не проживаю-
щим в Республике Беларусь 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    

13.2. Реги-
страция по 
месту пребы-
вания граж-
дан Республи-
ки Беларусь, 
иностранных 
граждан и лиц 
без граждан-
ства, посто-
янно прожи-
вающих в 
Республике 
Беларусь 
 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность 
 
свидетельство о рождении – для лиц, не 
достигших 14-летнего возраста и не имею-
щих паспортов и иных документов, удо-
стоверяющих личность (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежи-
ще в Республике Беларусь, – при его нали-
чии) 
 
документ, являющийся основанием для ре-
гистрации по месту пребывания 
 
свидетельство о смерти (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежи-
ще в Республике Беларусь, – при его нали-
чии), либо его копия, засвидетельствован-
ная нотариально, либо справка органа 
загса, содержащая сведения из записи акта 
о смерти (в случае смерти одного из закон-
ных представителей), либо копия решения 
суда о лишении родительских прав, об от-
мене усыновления (удочерения), о призна-
нии гражданина недееспособным, безвест-
но отсутствующим или об объявлении 
гражданина умершим, либо справка органа 
загса, содержащая сведения из записи акта 
о рождении, если запись о родителях ре-
бенка произведена в соответствии со стать-
ей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке 
и семье, либо копия постановления (опре-
деления) суда, органа уголовного пресле-
дования об объявлении розыска граждани-
на – для регистрации несовершеннолетнего 
в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одно-
го законного представителя, не по месту 
жительства либо не по месту пребывания 
этого законного представителя 
 
письменное согласие законных представи-
телей несовершеннолетнего на его реги-
страцию не по месту их жительства либо не 
по месту пребывания, удостоверенное в 
установленном порядке, – для регистрации 
несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 
18 лет не по месту жительства либо не по 
месту пребывания его законных представи-
телей, за исключением несовершеннолет-
них, прибывших из другого населенного 
пункта для получения образования в днев-
ной форме получения образования, а также 

бес-
плат-
но – за 
реги-
стра-
цию в 
поме-
щениях 
для 
вре-
менно-
го про-
жива-
ния, а 
также 
для 
несо-
вер-
шенно-
летних, 
физиче-
ских 
лиц, 
прожи-
вающих 
в госу-
дар-
ствен-
ных 
стацио-
нарных 
органи-
зациях 
соци-
ального 
обслу-
жива-
ния, для 
граж-
дан 
Респуб-
лики 
Бела-
русь, 
прохо-
дящих 
воен-
ную 
службу 
по кон-
тракту, 
призы-
ву, 
службу 
в резер-
ве, 

3 рабочих 
дня со дня 
подачи заяв-
ления 

на срок 
обучения 
– для 
граждан, 
прибыв-
ших из 
другого 
населен-
ного 
пункта 
для по-
лучения 
образо-
вания в 
дневной 
форме 
получе-
ния об-
разова-
ния 
 
 
на пери-
од пре-
бывания 
по месту 
прохож-
дения 
военной 
службы – 
для 
граждан, 
прохо-
дящих 
военную 
службу 
по кон-
тракту 
(офице-
ров, про-
ходящих 
военную 
службу 
по при-
зыву), и 
членов 
их семей 
 
на пери-
од про-
хожде-
ния во-
енной 
службы 
(нахож-
дения на 
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случаев, когда законный представитель 
несовершеннолетнего не зарегистрирован 
по месту жительства на территории Рес-
публики Беларусь либо является иностран-
ным гражданином или лицом без граждан-
ства, постоянно не проживающим в Рес-
публике Беларусь 
 
документ, подтверждающий внесение пла-
ты 

нахо-
дящих-
ся на 
воен-
ных или 
специ-
альных 
сборах, 
прохо-
дящих 
альтер-
натив-
ную 
службу 
 
0,5 ба-
зовой 
величи-
ны – 
для 
других 
лиц и в 
иных 
случаях 

сборах) – 
для 
граждан, 
прохо-
дящих 
срочную 
военную 
службу, 
службу в 
резерве, 
находя-
щихся на 
военных 
или спе-
циаль-
ных сбо-
рах 
 
на пери-
од про-
хожде-
ния аль-
терна-
тивной 
службы – 
для 
граждан, 
прохо-
дящих 
альтер-
натив-
ную 
службу 
 
до 6 ме-
сяцев – 
для 
граждан 
Респуб-
лики Бе-
ларусь, 
постоян-
но про-
живаю-
щих за 
предела-
ми Рес-
публики 
Беларусь 
 
до 1 года 
– для 
других 
лиц 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    
13.3. Снятие 
граждан Рес-
публики Бе-
ларусь, ино-
странных 
граждан и лиц 
без граждан-

заявление бес-
платно 

5 рабочих 
дней  

бессроч-
но 
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ства, посто-
янно прожи-
вающих в 
Республике 
Беларусь, с 
регистраци-
онного учета 
по месту пре-
бывания 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474043 (каб.5) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия старшего инспектора. тел.474046 (каб.4)    

ГЛАВА 16 
ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ 

16.6. Выдача 
разрешения 
на удаление 
или пересадку 
объектов рас-
тительного 
мира 

заявление бес-
платно 

1 месяц со 
дня подачи 
заявления 

1 год 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
заключение о подтверждении обстоятельств, препятствующих эксплуатации зданий, сооружений 
и иных объектов, выдаваемое уполномоченной местным исполнительным и распорядительным 
органом организацией в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности 
либо структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа в этой 
области 
 
заключение о подтверждении обстоятельств, препятствующих эксплуатации зданий, сооружений 
и иных объектов (в отношении деревьев, кустарников с диаметром ствола 12 сантиметров и более 
на высоте 1,3 метра, произрастающих в придорожных насаждениях автомобильных дорог), выда-
ваемое организацией государственного дорожного хозяйства, являющейся лицом в области озе-
ленения 
 
заключение о подтверждении обстоятельств, препятствующих эксплуатации зданий, сооружений 
и иных объектов (в отношении деревьев, кустарников с диаметром ствола 12 сантиметров и более 
на высоте 1,3 метра, произрастающих в придорожных насаждениях железных дорог), выдаваемое 
организацией железнодорожного транспорта общего пользования, являющейся лицом в области 
озеленения 
 
заключение о подтверждении ненадлежащего качественного состояния деревьев, кустарников, 
выдаваемое лицом в области озеленения, уполномоченным местным исполнительным и распоря-
дительным органом 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома, тел. 474042 (каб.1) 
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, на время отсут-
ствия председателя, тел.474046 (каб.4)    

ГЛАВА 17 
СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО 

17.7. Регистра
ция животно-
го-
компаньона 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность владельца животного-
компаньона 
  
копия удостоверения, подтверждающего 
прохождение специальных курсов, либо 
копия удостоверения, подтверждающего 
наличие на момент регистрации принадле-
жащей владельцу собаки квалификации 
специалиста служебного собаководства, – 
для регистрации собаки, требующей осо-

бес-

платно 

1 рабочий 

день 

бессроч-

но 
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бой ответственности владельца, опасной 
собаки 
  
копия документа, подтверждающего со-
вершение сделки, предметом которой явля-
ется собака, – для регистрации собаки, тре-
бующей особой ответственности владель-
ца, опасной собаки (при совершении сдел-
ки после 31 декабря 2024 г.) 
  
копия судебного постановления или реше-
ния уполномоченного государственного 
органа, подтверждающего, что собака яв-
ляется опасной, – для регистрации опасной 
собаки 
  
письменное согласие всех совершеннолет-
них лиц, проживающих в квартире много-
квартирного или блокированного жилого 
дома, одноквартирном жилом доме, – 
в случае регистрации животного-
компаньона в квартире многоквартирного 
или блокированного жилого дома, од-
ноквартирном жилом доме, где проживают 
несколько собственников (нанимателей) 
  
письменное согласие наймодателя – в слу-
чае регистрации животного-компаньона в 
квартире многоквартирного или блокиро-
ванного жилого дома, одноквартирном жи-
лом доме, занимаемых по договору найма 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах и ограничениях (обремене-
ниях) прав на изолированное помещение или капитальное строение – из ЕГРНИ 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (при необходимости) 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474047 (каб.2) 
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор  сельисполкома, на время отсутствия стар-
шего инспектора. тел. 474043 (каб.5) 
 

ГЛАВА 18 
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУ-
ЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИ-
ЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ 

АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ 
ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

18.14. Выдача 
справки, под-
тверждающей, 
что реализуе-
мая продук-
ция произве-
дена физиче-
ским лицом и 
(или) лицами, 
состоящими с 
ним в отно-
шениях близ-
кого родства 
(родители 
(усыновители, 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверя-
ющий личность 
 
документы, подтверждающие отношения 
близкого родства (родители (усыновите-
ли, удочерители), дети (в том числе усы-
новленные, удочеренные), родные братья 
и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, пра-
бабка, правнуки, супруги) или свойства 
(близкие родственники другого супруга, в 
том числе умершего), опекуна, попечите-
ля и подопечного, – в случае, если про-
дукция произведена лицами, с которыми 

бесплат-
но 

5 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
15 дней 

до за-
верше-
ния реа-
лизации 
указан-
ной в 
справке 
продук-
ции, но 
не более 
1 года со 
дня вы-
дачи 
справки 
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удочерители), 
дети (в том 
числе усы-
новленные, 
удочеренные), 
родные бра-
тья и сестры, 
дед, бабка, 
внуки, прадед, 
прабабка, 
правнуки, су-
пруги) или 
свойства 
(близкие род-
ственники 
другого су-
пруга, в том 
числе умер-
шего), опеку-
на, попечите-
ля и подопеч-
ного, на зе-
мельном 
участке, нахо-
дящемся на 
территории 
Республики 
Беларусь и 
предостав-
ленном ему и 
(или) таким 
лицам для 
строительства 
и (или) об-
служивания 
одноквартир-
ного жилого 
дома, зареги-
стрированной 
организацией 
по государ-
ственной ре-
гистрации не-
движимого 
имущества, 
прав на него и 
сделок с ним 
квартиры в 
блокирован-
ном жилом 
доме, ведения 
личного под-
собного хо-
зяйства, ого-
родничества, 
сенокошения 
и выпаса 
сельскохозяй-
ственных жи-
вотных, садо-
водства, дач-
ного строи-
тельства, в 
виде служеб-
ного земель-
ного надела 

заявитель состоит в таких отношениях 
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Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на земельный участок – из ЕГРНИ 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома, тел. 474047 (каб.2) 
Клыжук Елена Станиславовна, старший инспектор  сельисполкома, на время отсутствия стар-
шего инспектора. тел. 474043 (каб.5)    

ГЛАВА 22 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА  

НЕГО И СДЕЛОК С НИМ 
22.8. Приня-
тие решения, 
подтвержда-
ющего приоб-
ретательную 
давность на 
недвижимое 
имущество, 
сведения о ко-
тором отсут-
ствуют в еди-
ном государ-
ственном ре-
гистре недви-
жимого иму-
щества, прав 
на него и сде-
лок с ним 

заявление 
 
копии документов, подтверждающих факт 
добросовестного, открытого 
и непрерывного владения недвижимым 
имуществом в течение 15 лет (земельно-
кадастровая документация, строительный 
паспорт, паспорт домовладения, докумен-
ты об уплате земельного налога либо 
иной документ) 

бесплат-
но 

15 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – в случае принятия решения в отношении жилого помещения – из биллинговой си-
стемы жилищно-коммунальных услуг 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на капитальное строение, на земельный участок, на котором расположено это капиталь-
ное строение, – из ЕГРНИ 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Синяков Сергей Викторович,  председатель сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474042 (каб.1) 
22.9. Приня-
тие решения о 
возможности 
использова-
ния эксплуа-
тируемого ка-
питального 
строения по 
назначению в 
соответствии 
с единой клас-
сификацией 
назначения 
объектов не-
движимого 
имущества 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверя-
ющий личность 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявления 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на земельный участок – из ЕГРНИ 
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Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
22.91. Приня-
тие решения о 
возможности 
изменения 
назначения 
капитального 
строения, 
изолирован-
ного помеще-
ния, машино-
места по еди-
ной класси-
фикации 
назначения 
объектов не-
движимого 
имущества без 
проведения 
строительно-
монтажных 
работ 

заявление 
 
технический паспорт или ведомость тех-
нических характеристик 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявления 

бессроч-
но  

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на капитальное строение, изолированное помещение, машино-место и земельный уча-
сток, на котором это капитальное строение, изолированное помещение, машино-место располо-
жены, – из ЕГРНИ 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
22.92. Приня-
тие решения 
об определе-
нии назначе-
ния капи-
тального 
строения 
(здания, со-
оружения), 
изолирован-
ного помеще-
ния, машино-
места в соот-
ветствии с 
единой клас-
сификацией 
назначения 
объектов не-
движимого 
имущества (за 
исключением 
эксплуатиру-
емых капи-
тальных стро-
ений (зданий, 
сооружений), 
изолирован-
ных помеще-

заявление 
 
разрешительная документация на строи-
тельство объекта (за исключением само-
вольных построек, а также объектов, 
в отношении которых получение разре-
шительной документации в соответствии 
с законодательными актами не является 
обязательным) 
 
проектная документация (в случае, если 
объект не закончен строительством, 
за исключением самовольных построек, 
а также объектов, в отношении которых 
разработка проектной документации 
в соответствии с законодательными акта-
ми не является обязательной) 
 
технический паспорт или ведомость тех-
нических характеристик (в случае, если 
объект закончен строительством) 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявления 

бессроч-
но  
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ний, машино-
мест ****** 
Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на земельный участок – из ЕГРНИ 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
22.93. Приня-
тие решения о 
возможности 
использова-
ния капи-
тального 
строения, 
изолирован-
ного помеще-
ния или ма-
шино-места, 
часть которо-
го погибла, по 
назначению в 
соответствии 
с единой клас-
сификацией 
назначения 
объектов не-
движимого 
имущества 

заявление 
 
заключение о надежности несущей спо-
собности и устойчивости конструкции ка-
питального строения, изолированного по-
мещения, машино-места, часть которого 
погибла, – для построек более одного 
этажа 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявления 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременени-
ях) прав на капитальное строение или изолированное помещение, земельный участок – из ЕГРНИ 
(в отношении капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого 
погибла, и земельного участка, на котором капитальное строение, изолированное помещение, 
машино-место, часть которого погибла, расположены) 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)    
Клыжук Елена Станиславовна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474043 (каб.5) 
22.24. Выдача 
справки, под-
тверждающей 
возведение до 
8 мая 2003 г. 
жилого дома 
(жилого изо-
лированного 
помещения, 
иного строе-
ния), распо-
ложенного в 
городе или в 
сельском 
населенном 
пункте на 
предостав-
ленном насле-
додателю в 
установлен-
ном порядке 

паспорт или иной документ, удостоверя-
ющий личность 
 
решение о предоставлении земельного 
участка (при наличии) 
 
документы, подтверждающие возведение 
и эксплуатацию до 8 мая 2003 г. жилого 
дома (жилого изолированного помеще-
ния, иного строения) (разрешительная до-
кументация на строительство, акты вы-
полненных работ, итоговый технический 
документ, составленный организацией 
по государственной регистрации недви-
жимого имущества, прав на него и сделок 
с ним, по результатам технической инвен-
таризации или проверки характеристик 
недвижимого имущества, договоры 
на тепло-, водо-, электро-, газоснабжение, 
документы, подтверждающие уплату 
налога на недвижимость, оплату жилищ-

бесплат-
но 

1 месяц со 
дня обраще-
ния 

бессроч-
но 



1 2 3 4 5 
земельном 
участке, кото-
рый при жиз-
ни наследода-
теля не был 
зарегистриро-
ван в терри-
ториальной 
организации 
по государ-
ственной ре-
гистрации и 
не внесен в 
похозяй-
ственную 
книгу сель-
ского (посел-
кового) ис-
полнительно-
го и распоря-
дительного 
органа, с ука-
занием его 
фамилии, соб-
ственного 
имени, отче-
ства (если та-
ковое имеет-
ся) 

но-коммунальных услуг, иные докумен-
ты) (при наличии) 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)  
Чернущик Елена Николаевна,  старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 
22.241. Выдача 
справки, под-
тверждающей 
внесение в по-
хозяйствен-
ную книгу 
сельского (по-
селкового) 
исполнитель-
ного комитета 
до 8 мая 2003 
г. сведений об 
одноквартир-
ном, блокиро-
ванном жи-
лом доме с хо-
зяйственными 
и иными по-
стройками 
или без них, 
квартире в 
блокирован-
ном жилом 
доме, эксплу-
атируемых до 
8 мая 2003 г. 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверя-
ющий личность 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявле-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов 
и (или) све-
дений 
от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и со-
ставе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг 
 



1 2 3 4 5 
справка об отсутствии в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него 
и сделок с ним сведений в отношении недвижимого имущества 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)   
 Чернущик Елена Николаевна, старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 
22.242. Выдача 
справки, под-
тверждающей 
эксплуатацию 
до 8 мая 2003 
г. одноквар-
тирного, бло-
кированного 
жилого дома с 
хозяйствен-
ными и ины-
ми построй-
ками или без 
них, кварти-
ры в блоки-
рованном жи-
лом доме, 
расположен-
ных в сель-
ской местно-
сти******** и 
возведенных 
на земельном 
участке, 
предостав-
ленном граж-
данину в со-
ответствии с 
законодатель-
ством об 
охране и ис-
пользовании 
земель (если 
такие дом, 
квартира не 
внесены в по-
хозяйствен-
ную книгу 
сельского (по-
селкового) 
исполнитель-
ного комите-
та) 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостоверя-
ющий личность 
 
решение о предоставлении земельного 
участка (при наличии) 
 
 
документы, подтверждающие возведение 
и эксплуатацию до 8 мая 2003 г. од-
ноквартирного, блокированного жилого 
дома с хозяйственными и иными по-
стройками или без них, квартиры 
в блокированном жилом доме (разреши-
тельная документация на строительство, 
акты выполненных работ, итоговый тех-
нический документ, составленный орга-
низацией по государственной регистра-
ции недвижимого имущества, прав 
на него и сделок с ним, по результатам 
технической инвентаризации или провер-
ки характеристик недвижимого имуще-
ства, договоры на тепло-, водо-, электро-, 
газоснабжение, документы, подтвержда-
ющие уплату налога на недвижимость, 
оплату жилищно-коммунальных услуг, 
иные документы) (при наличии) 

бесплат-
но 

15 дней 
со дня пода-
чи заявле-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов 
и (или) све-
дений 
от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организа-
ций – 1 ме-
сяц 

бессроч-
но 

Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых сельисполкомом, необходимых для 
осуществления административной процедуры: 
 
справка об отсутствии в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него 
и сделок с ним сведений в отношении недвижимого имущества 
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры  
Литвинович Виктория Александровна, управляющий делами  сельисполкома, тел.474046(каб.4)   
 Чернущик Елена Николаевна, старший инспектор сельисполкома на время отсутствия  
управляющего делами, тел. 474047 (каб.2) 

*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административ-

ной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который об-

ратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными орга-

нами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также мо-

гут быть представлены гражданином самостоятельно. 



 

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществ-

лении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, 

заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представ-

ления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства 

(данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством исполь-

зования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информа-

ционного пространства). 

 

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, 

посредством использования автоматизированной информационной системы единого 

расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении 

заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной проце-

дуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение 

платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется. 

 

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, по-

средством использования автоматизированной информационной системы единого рас-

четного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизирован-

ной информационной системе единого расчетного и информационного пространства ин-

формации о внесении платы. 
 

**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от 

внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражда-

нин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, под-

тверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения поми-

мо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право 

на частичное освобождение. 

 

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии 

с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов 

и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых 

предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения 

самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) све-

дений. 

 

За совершение юридически значимых действий, являющихся объектами обложения гос-

ударственной пошлиной, на основании заявления об их совершении, поданного в элек-

тронной форме посредством единого портала электронных услуг общегосударственной 

автоматизированной информационной системы, государственная пошлина уплачивается 

в размере 50 процентов от установленной ставки за совершение таких действий 

(за исключением юридически значимых действий, за совершение которых предусмотре-

но полное освобождение плательщика от государственной пошлины). 

 

Плата в виде сбора (пошлины) не уплачивается заявителями при повторном совершении 

юридически значимых действий, являющихся объектами обложения консульским сбо-

ром или государственной пошлиной, в связи с допущенными при их совершении ошиб-

ками (в том числе неточностями в выданных (оформленных, переоформленных, удосто-

веренных, обмененных) документах (их дубликатах) или неполнотой сведений в них) по 



вине специально уполномоченного на совершение таких действий государственного ор-

гана, иной уполномоченной организации, должностного лица. 
 

***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разде-

ленными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядко-

вый номер в пределах главы. 
 

***** Предоставляется заявителем по запросу местного исполнительного комитета в 

случае принятия решения, не связанного с отказом в осуществлении административной 

процедуры. 
 

****** Осуществляется в случае, если назначение капитального строения (здания, со-

оружения, изолированного помещения, машино-места) в соответствии с единой класси-

фикацией назначения объектов недвижимого имущества не указано в ранее принятых 

местными исполнительными и распорядительными органами решениях (о разрешении 

проведения проектных и изыскательских работ и строительства объекта, о продолжении 

строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государ-

ственной регистрации в установленном порядке, ином решении). 

 

******* Запрашивается при наличии документа, подтверждающего согласие заинтересо-

ванного лица на представление по запросу уполномоченного органа другими государ-

ственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых 

для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающу-

юся заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой зако-

ном тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и (или) сведе-

ния самостоятельно. 
 

******** Под сельской местностью понимается территория: 

сельсоветов, поселков городского типа и городов районного подчинения, являю-

щихся административно-территориальными единицами; 

поселков городского типа и городов районного подчинения, являющихся террито-

риальными единицами; 

иных населенных пунктов, не являющихся административно-территориальными 

единицами, входящая вместе с другими территориями в пространственные пределы 

сельсоветов. 
 

ПРИМЕЧАНИЕ: обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов 

В соответствии с п.2.1. пункта 2 Директивы Президента Республики 

Беларусь от 27 декабря 2006 г. № 2 «О дебюрократизации 

государственного аппарата и повышении качества обеспечения 

жизнедеятельности населения», с целью приема граждан с заявлениями 

об осуществлении административных процедур, осуществляется дежурство 

работников сельисполкома каждую среду месяца до 20.00,  

согласно графику работы. 
 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


