
ИЗВЛЕЧЕНИЯ ИЗ ПЕРЕЧНЯ 
административных процедур, осуществляемых отделом загса Гродненского 
райисполкома, утверждённого Указом Президента Республики Беларусь от 

26 апреля 2010 г. № 200 "Об административных процедурах, осуществляемых 
государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан" 

 
Ад-
мин. 
проце-
дуры 

Струк
тур-
под-
разде-
ления 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-
ществления административной 
процедуры* 

Раз-
мер 
платы  

Максимальный 
срок осуществ-
ления админи-
стративной про-
цедуры 

Срок 
дей-
ствия 
доку-
мента  

5.1.  
Реги-
стра-
ция 
рож-
дения 

орган 
загса 

заявление 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность родите-
лей (родителя), заявителя (за ис-
ключением иностранных граждан и 
лиц без гражданства, ходатайству-
ющих о предоставлении статуса 
беженца или дополнительной за-
щиты в РБ, и иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым 
предоставлена дополнительная за-
щита в РБ) 
свидетельство о регистрации хо-
датайства о предоставлении статуса 
беженца или дополнительной за-
щиты в РБ – для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, хо-
датайствующих о предоставлении 
статуса беженца или дополнитель-
ной защиты в РБ 
свидетельство о предоставлении 
дополнительной защиты в РБ– для 
иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предостав-
лена дополнительная защита в РБ 
медицинская справка о рождении 
либо копия решения суда об уста-
новлении факта рождения 
документ, являющийся основани-
ем для записи сведений об отце ре-
бенка в записи акта о рождении 
(совместное заявление родителей 
ребенка, не состоящих в браке 
между собой, копия решения суда 
об установлении отцовства), – в 
случае, если родители ребенка не 
состоят в браке между собой 
заявление матери ребенка, под-
тверждающее, что ее супруг не яв-
ляется отцом ребенка, паспорт или 
иной документ, удостоверяющий 
личность фактического отца ребен-
ка, заявление супруга матери ре-
бенка, подтверждающее, что он не 
является отцом ребенка, совмест-
ное заявление матери и фактиче-
ского отца ребенка о регистрации 
установления отцовства – в случае 
регистрации рождения ребенка у 
матери, заявляющей, что ее супруг 
не является отцом ребенка 

бес-
плат-
но 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 дня со дня по-
дачи заявления, 
при торже-
ственной реги-
страции рожде-
ния – 3 дня, при 
одновременной 
регистрации 
рождения, уста-
новления отцов-
ства и заключе-
ния брака – в 
день регистра-
ции заключения 
брака, а в случае 
запроса сведе-
ний и (или) до-
кументов от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 1 ме-
сяц 

бес-
срочно 



Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.1. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома 
 2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- записи актов (свидетельства) о рождении родителей ребёнка 
 
5.2. Рег
истра-
ция за-
ключе-
ния 
брака 

орган 
загса 

совместное заявление лиц, всту-
пающих в брак 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность лиц, 
вступающих в брак 
заявление о снижении брачного воз-
раста, решение органов опеки и по-
печительства либо копия решения 
суда об объявлении несовершенно-
летнего полностью дееспособным 
(эмансипация), медицинская справ-
ка о состоянии здоровья (подтвер-
ждающая беременность) лица, 
вступающего в брак, – для лица, не 
достигшего 18-летнего возраста 
заявление лиц, вступающих в брак, о 
сокращении срока заключения бра-
ка с указанием особых обстоятель-
ств, по которым необходимо со-
кращение срока заключения брака, 
и документы, являющиеся основа-
нием для сокращения данного сро-
ка, – в случае сокращения срока за-
ключения брака 
заявление лиц, вступающих в брак, 
с указанием уважительных причин, 
по которым они не могут прибыть в 
орган загса для регистрации заклю-
чения брака, – в случае регистра-
ции заключения брака вне помеще-
ния органа загса 
копия решения суда об установле-
нии факта состояния в фактических 
брачных отношениях, возникших 
до 8 июля 1944 г., – в случае реги-
страции заключения брака на осно-
вании такого решения суда 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 
помимо указанных документов ли-
цами, вступающими в брак, пред-
ставляются: 
гражданами Республики Беларусь: 
вид на жительство, выданный 
компетентным органом государства 
постоянного проживания, – в слу-
чае, если гражданин РБ постоянно 
проживает за пределами РБ 
документ об отсутствии зареги-
стрированного брака с другим 
лицом, выданный компетентным 
органом государства постоянного 
проживания, – в случае, если граж-
данин РБ постоянно проживает за 
пределами РБ 
документы, подтверждающие пре-
кращение предыдущего брака (за 
исключением документов, выдан-

1 ба-
зовая 
вели-
чина 
за ре-
ги-
стра-
цию 
за-
клю-
чения 
брака, 
вклю-
чая 
выда-
чу 
свиде-
тель-
ства  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 месяца со дня 
подачи заявле-
ния 

бес-
срочно   



ных органом загса РБ), – в случае 
прекращения брака 
иностранными гражданами и 
лицами без гражданства (за ис-
ключением иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца или 
убежища в Республике Беларусь): 
документ об отсутствии зареги-
стрированного брака с другим ли-
цом, выданный компетентным ор-
ганом государства постоянного 
проживания ин. гражданина, лица без 
гражданства (срок действия данного 
документа – 6 месяцев)  
документ об отсутствии зареги-
стрированного брака с другим ли-
цом, выданный компетентным орга-
ном государства гражданской при-
надлежности иностранного гражда-
нина, – в случае, если иностранный 
гражданин не проживает на терри-
тории государства гражданской 
принадлежности (срок действия 
данного документа – 6 месяцев)  
документ, подтверждающий прекра-
щение предыдущего брака, выдан-
ный компетентным органом госу-
дарства, на территории которого 
прекращен брак, – в случае прекра-
щения брака 
иностранными гражданами и ли-
цами без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца или 
убежище в РБ: 
документ, подтверждающий прекра-
щение предыдущего брака, выданный 
компетентным органом государства, на 
территории которого прекращен брак 
(за исключением документов, выдан-
ных органом загса Республики Бела-
русь), – в случае прекращения брака 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.2. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- записи актов  (свидетельства)о рождении вступающих в брак 
5.3.  
Реги- 
стра-
ция 
уста-
новле-
ния  
 
отцов-
ства 

орган 
загса 

совместное заявление родителей 
об установлении отцовства либо 
заявление о регистрации установ-
ления отцовства на основании ре-
шения суда об установлении отцов-
ства 
паспорта или иные документы, удо-
стоверяющие личность заявителей 
(заявителя) 
свидетельство о рождении ребен-

бес-
плат-
но 

2 дня со дня по-
дачи заявления, 
при одновре-
менной торже-
ственной реги-
страции рожде-
ния и регистра-
ции установле-
ния отцовства– 
3 дня, при одно-

бес-
срочно 



ка – в случае, если регистрация рож-
дения ребенка была произведена ра-
нее 
письменное согласие совершенно-
летнего лица, в отношении которо-
го производится регистрация уста-
новления отцовства, – в случае ре-
гистрации установления отцовства 
в отношении лица, достигшего со-
вершеннолетия 
копия решения суда об установле-
нии отцовства – в случае регистра-
ции установления отцовства по ре-
шению суда 

временной реги-
страции рожде-
ния, установле-
ния отцовства и 
заключения бра-
ка – в день реги-
страции заклю-
чения брака, при 
подаче совмест-
ного заявления 
до рождения 
ребенка – в день 
регистрации 
рождения ре-
бенка, а в слу-
чае запроса све-
дений– 1 месяц 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.3. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- записи актов (свидетельства) о рождении родителей ребёнка 
5.4.  
Реги-
стра-
ция 
уста-
новле-
ния 
мате-
рин-
ства 

орган 
загса 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность  
свидетельство о рождении ребенка 
копия решения суда об установле-
нии материнства 
письменное согласие совершенно-
летнего лица, в отношении которо-
го производится регистрация уста-
новления материнства, – в случае 
регистрации установления мате-
ринства в отношении лица, до-
стигшего совершеннолетия 

бес-
плат-
но 

2 дня со дня по-
дачи заявления, а 
в случае запроса 
сведений и (или) 
документов от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций –  
1 месяц 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.4. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- записи актов (свидетельства) о рождении родителей ребёнка 
5.5.  
Реги-
страция 
смерти 

орган 
загса 

заявление 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность умерше-
го (при их наличии) и заявителя (за 
исключением иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, хода-
тайствующих о предоставлении 
статуса беженца, дополнительной 
защиты или убежища в Республике 
Беларусь и иностранных граждан, и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлена дополнительная за-
щита в Республике Беларусь) 
свидетельства умершего (при их 
наличии) и заявителя о регистрации 
ходатайства о предоставлении ста-
туса беженца или дополнительной 
защиты в Республике Беларусь–для 
иностранных граждан и лиц без 
гражданства, ходатайствующих о 

бес-
платно 

в день подачи    
заявления, а в 
случае запроса 
документов и 
(или)сведений 
от других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 1 
месяц               

бес-
срочно 



предоставлении статуса беженца 
или дополнительной защиты в РБ 
врачебное свидетельство о смерти 
(мертворождении) либо копия ре-
шения суда об установлении факта 
смерти или объявлении гражданина 
умершим 
документ специализированной ор-
ганизации, осуществившей погре-
бение умершего, – в случае реги-
страции смерти по месту захороне-
ния умершего 
военный билет умершего – в случае 
регистрации смерти военнослужа-
щих 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.5. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45 
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.6.  
Реги-
стра-
ция 
рас-
торже-
ния 
брака 
по ре-
шени-
ям су-
дов 

орган 
загса 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность заявителя 
копия решения суда о расторжении 
брака, вступившего в законную си-
лу до 1 сентября 1999 г. 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 
 

2 базо 
вые 
вели-
чины 
за ре-
ги-
стра-
цию 
рас-
тор-
жения  
брака 
по 
реше-
ниям 
судов 

2 дня со дня по-
дачи заявления, 
а в случае за-
проса сведений 
и (или) доку-
ментов от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 1 ме-
сяц 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.6. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- запись акта (свидетельство) о рождении лица, расторгающего брак 
5.6.1 Р
еги-
стра-
ция 
рас-
торже-
ния 
брака  
статья 
35.1 
КоБСР
Б 

орган 
загса 

совместное заявление супругов 
паспорта или иные  документы, удо-
стоверяющие личность супругов 
свидетельство о заключении брака 
заявление одного из супругов о 
регистрации расторжения брака в 
его отсутствие – в случае невоз-
можности явки в орган загса для 
регистрации расторжения брака 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 
 

4 базо 
вые 
вели-
чины 
за ре-
ги-
стра-
цию 
рас-
тор-
жения  
брака, 
вклю-
чая 
выда-
чу 
свиде-
тель-
ства 

В согласован-
ный супругами 
день, но не ра-
нее 1 месяца и 
не позднее 2 
месяцев со дня 
подачи заявле-
ния 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.6.1 



Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45 
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- запись акта (свидетельство) о рождении лица, расторгающего брак 
 
5.7.  
Реги-
стра-
ция 
усы-
нов-
ления 

ор-
ган 
загса 

заявление  
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность усыновителя 
(усыновителей) 
свидетельство о рождении ребенка 
копия решения суда об усыновле-
нии 
 

бес-
платно 

2 дня со дня по-
дачи заявления, 
а в случае за-
проса сведений 
и (или) доку-
ментов от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 1 ме-
сяц 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.7. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражда-
нин имеет право представить самостоятельно  
- записи актов (свидетельства) о рождении усыновителей 

 

5.8.  
Реги-
стра-
ция  
пере-
мены 
фами-
лии, 
соб-
ствен-
ного 
имени,  
отче-
ства 

орган 
загса 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
две фотографии заявителя разме-
ром 30х40 мм 
свидетельства о регистрации актов 
гражданского состояния, подлежа-
щие замене в связи с регистрацией 
перемены фамилии, собственного 
имени, отчества 
копии произведений науки, лите-
ратуры и искусства, являющихся 
результатом творческой деятельно-
сти, существующей в какой-либо 
объективной форме, – в случае изъ-
явления желания носить фамилию, 
собственное имя в соответствии с 
используемым псевдонимом 
документы, подтверждающие мо-
тивацию (за исключением докумен-
тов, выданных органом загса Рес-
публики Беларусь), – в случае изъ-
явления желания носить фамилию, 
собственное имя, отчество, отлич-
ные от данных при регистрации 
рождения, по причинам, не указан-
ным выше 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы (представляется при вы-
даче соответствующего свидетель-
ства) 

2 ба-
зовые 
вели-
чины 
за ре-
ги-
стра-
цию 
пере-
мены 
фами-
лии, 
соб-
ствен-
ного 
име-
ни, 
отче-
ства, 
вклю-
чая 
выда-
чу 
свиде-
тель-
ства 

2 месяца со дня 
подачи заявле-
ния 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.8. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. №212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.9.  Орган заявление 1 7 дней со дня бес-



Выда-
ча по-
втор-
ного 
свиде-
тель-
ства  о 
реги-
стра-
ции 
акта 
граж-
дан-
ского 
состо-
яния 

загса, 
архив 
орга-
нов, 
реги-
стри-
рую-
щих 
акты 
граж-
дан-
ского 
со-
стоя-
ния, 
глав-
ного 
управ
ления 
юсти-
ции 
Грод-
нен-
ского 
об-
ласт-
ного 
ис-
пол-
ни-
тель-
ного 
коми-
тета 
 

паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
документ, подтверждающий изме-
нение фамилии или иных данных 
гражданина, - в случае их изменения 
документы, выданные компетент-
ными органами иностранных госу-
дарств, подтверждающие право за-
интересованного лица (родственные 
и (или супружеские отношения) на 
получение повторных свидетельств 
о рождении, о смерти 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 
 

базо-
вая 
вели-
чина 

подачи заявле-
ния – при нали-
чии соответ-
ствующей запи-
си акта граждан-
ского состоя-
ния, а при от-
сутствии такой 
записи – 1 ме-
сяц 

срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.9. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.10. В
несе-
ние 
изме-
нений, 
допол-
нений 
и ис-
прав-
лений 
в запи-
си ак-
тов 
граж-
дан-
ского 
состо-
яния 

орган 
загса 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
документ, удостоверяющий лич-
ность, с записью о национальной 
принадлежности – в случае изме-
нения национальности в записях 
актов гражданского состояния 
копия решения суда – в случае 
внесения изменений, дополнений и 
исправлений в записи актов граж-
данского состояния на основании 
решения суда 
решение органа опеки и попечи-
тельства, компетентного органа ино-
странного государства – в случае 
изменения фамилии несовершен-
нолетнего 
документы, подтверждающие фак-
ты, являющиеся основанием для 
исправления ошибок, внесения из-
менений и дополнений в записи ак-
тов гражданского состояния (трудо-
вая книжка, пенсионное удостовере-
ние, медицинская справка о состо-
янии здоровья, решение Межве-

1 ба-
зовая 
вели-
чина 
за вы-
дачу 
свиде-
тель-
ства в 
связи 
с вне-
сени-
ем из-
мене-
ний, 
до-
пол-
нений 
и ис-
прав-
лений 
в за-
писи 
актов 
граж-
дан-

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния – при рас-
смотрении заяв-
лений о внесе-
нии изменений, 
дополнений и 
исправлений в 
записи актов 
гражданского 
состояния, не 
требующих до-
полнительной 
проверки, а при 
необходимости 
проведения до-
полнительной 
проверки, за-
проса сведений 
и (или) доку-
ментов от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 3 ме-
сяца 

бес-
срочно 



домственной комиссии по медико-
психологической и социальной ре-
абилитации лиц с синдромом отри-
цания пола при Министерстве 
здравоохранения о необходимости 
смены пола, воинские документы, 
документы об образовании, о кре-
щении и другие) 
документы, выданные компетент-
ными органами иностранных госу-
дарств, подтверждающие право за-
интересованного лица (родствен-
ные и (или) супружеские отноше-
ния, (наследственные права) на по-
дачу заявления о внесении измене-
ний, дополнений, исправлений в 
записи актов гражданского состоя-
ния в отношении умерших лиц) 
свидетельства о регистрации актов 
гражданского состояния, подлежа-
щие замене в связи с внесением из-
менений в записи актов граждан-
ского состояния 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 

ского 
состо-
яния 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.10 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.11.   В
осста-
новле-
ние за-
писей 
актов 

Отдел 
загс 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
копия решения суда об установле-
нии факта регистрации акта граж-
данского состояния 
документ, подтверждающий внесе-
ние платы 

1 ба-
зовая 
вели-
чина 
за вы-
дачу 
свиде-
тель-
ства  

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния 

бес-
срочно 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.11. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45  
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.12.  А
нну-
лиро-
вание 
записей 
актов 
граж-
дан-
ского 
состо-
яния 

орган 
загса 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
копия решения суда 
свидетельство о регистрации акта 
гражданского состояния, выданное 
на основании аннулируемой записи 
акта гражданского состояния 

бес-
плат-
но 

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния 

-    

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.12. 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.13. 
Выда-
ча 
спра-

орган 
загса 
 
 

паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
 
 

бес-
плат-
но 

в день обраще-
ния, но не ранее 
дня регистрации 
рождения, смер-

бес-
срочно         



вок о 
рож-
дении,  
о 
смерти 

 
 

ти 
 

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.13 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна, главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
5.14. В
ыда- 
ча 
спра-
вок, 
сод. 
свед. 
из 
з/а,(о 
з/а) об 
отсут-
ствии 
з/а, и 
из-
вещ.об 
отсу-
ств.з/а 

орган 
загса, 
архив 
орга-
нов 
загса 
глав-
ного 
управ
ления 
Грод-
нен-
ского 
обл-
ис-
пол-
кома 
 

заявление 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность 
документ, подтверждающий изме-
нение фамилии или иных данных 
гражданина, - в случае их изменения 
документы, выданные компетент-
ными органами иностранных госу-
дарств, подтверждающие право за-
интересованного лица 9 родствен-
ные и (или) супружеские отноше-
ния, наследственные права) на по-
лучение справок, содержащих све-
дения из записей актов граждан-
ского состояния, извещений об от-
сутствии записи актов гражданско-
го состояния 

бес-
плат-
но 

3 дня со дня по-
дачи заявления 
– при наличии 
соответствую-
щей записи акта 
гражданского 
состояния, при 
необходимости 
проведения спе-
циальной про-
верки – 15 дней, а 
при отсутствии 
такой записи – 
1 месяц 

1 год   
       

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 5.14 
Щиглинская Лилия Иосифовна, начальник отдела загса райисполкома 
Мацкевич Вероника Станиславовна главный специалист отдела загса райисполкома  
2 этаж административного здания, каб. № 212, тел. 73 89 45   
Дополнительно документы не запрашиваются 
 


